
Zbiorcza informacja o przetwarzaniu danych osobowych —  

Niepubliczne Przedszkole „Promyki” 

Informacje ogólne 

Współadministratorzy danych osobowych, inspektor ochrony danych 

Administratorami danych osobowych, o których mowa w tym dokumencie są: 

− Niepubliczne Przedszkole „Promyki” mieszczące się w Poznaniu na Os. Jana III Sobieskiego 116, 

− Caritas Poznańska z siedzibą w Poznaniu przy ul. Ostrów Tumski 2, która stanowi organ prowadzący 

przedszkola. 

Jeżeli podane niżej informacje nie są wystarczające, zachęcamy do kontaktu — gwarantujemy, że dołożymy 

wszelkich starań by wyjaśnić każdą sprawę. Współadministratorzy wyznaczyli inspektora ochrony danych: 

Inspektor ochrony danych  

Tomasz Ceranek 

iod@caritaspoznan.pl 

ul. Rynek Wildecki 4a, 61-546 Poznań 

lub Os. Jana III Sobieskiego 116, 60-688 Poznań. 

Podział obowiązków pomiędzy administratorami 

Współadministratorzy działają w porozumieniu w przedmiocie przetwarzania Państwa danych osobowych. 

Podział kompetencji wynika ze statutu, którego postanowienia przewidują, że: 

− Niepubliczne Przedszkole „Promyki”, przy wsparciu wyznaczonego inspektora ochrony danych, odpowiada 

wobec opiekunów wychowanków przedszkola za obowiązek informacyjny (udzielanie informacji o przetwa-

rzaniu danych osobowych) oraz realizację praw osób, których dane dotyczą. 

− Caritas Poznańska odpowiada za czynności przetwarzania związane z zapewnianiem warunków działania 

placówki w tym w szczególności z realizacją zadań inwestycyjnych i związanych z wyposażaniem placówki, 

a także obsługą administracyjną, w tym prawną, finansową i organizacyjną. Organ prowadzący wspomaga 

też czynności w sprawach z zakresu prawa pracy. 

− Współadministratorzy stosują wspólnie uzgodnione procedury ochrony danych osobowych i realizacji 

obowiązków związanych z przetwarzaniem danych osobowych. 

− Caritas Poznańska jest odrębnym administratorem w zakresie kontroli sprawowanej przez nią jako organ 

prowadzący przedszkole. 

Przepisy regulujące ochronę danych osobowych 

Przepisy regulujące przetwarzanie danych osobowych zawarte są w Rozporządzeniu Parlamentu Europej-

skiego i Rady (UE) 2016/679 z 27.04.2016 r. — ogólnym rozporządzeniu o ochronie danych. Przywołując to 

rozporządzenie używamy skrótu „RODO”. 

  



Państwa prawa 

Mają Państwo prawo: 

− żądać dostępu do swoich danych osobowych (otrzymać ich kopię),  

− sprostować swoje dane (poprawić błędne dane),  

− usunąć dane (zgodnie z informacjami zamieszczonymi w tym dokumencie i przepisami prawa),  

− żądać ograniczenia przetwarzania Państwa danych (na warunkach określonych w RODO),  

− sprzeciwić się wobec przetwarzania Państwa danych (jednak tylko w zakresie w jakim przetwarzane są na 

podstawie tak zwanego prawnie uzasadnionego interesu).  

Mają Państwo również prawo wnieść skargę do organu nadzorczego: Prezesa Urzędu Ochrony Danych Osobo-

wych (ul. Stawki 2, 00-193 Warszawa). 

Informacje o przetwarzaniu Państwa danych w konkretnych sytuacjach 
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Kontaktują się Państwo z nami w dowolnej sprawie  

Przetwarzamy Państwa dane osobowe w celu udzielenia Państwu odpowiedzi i obsłużenia sprawy. Dotyczy to 

podawania danych mejlem, w wiadomości przesyłanej za pośrednictwem dowolnej naszej strony internetowej, 

innej platformy internetowej, w trakcie rozmowy telefonicznej, w sms, bezpośrednio itp. Przetwarzanie danych 

w tym celu nie dotyczy spraw związanych z zawartymi z Państwem umowami, realizacją przepisów prawa lub 

wyrażoną zgodą na przetwarzanie danych osobowych. — Do tych sytuacji odnoszą się pozostałe podpunkty. 

Podstawą takiego przetwarzania jest nasz prawnie uzasadniony interes (art. 6 ust. 1 lit. (f) RODO) polegający na 

skutecznej i dobrej komunikacji z klientami. Ten cel obejmuje również zarchiwizowanie sprawy w celu powróce-

nia do jej ustaleń, a także w celu dochodzenia roszczeń lub obrony przed roszczeniami. 

Wobec przetwarzania danych na podstawie prawnie uzasadnionego interesu mogą Państwo wnieść sprzeciw. 

Jeśli Państwa interes będzie przeważał nad naszym, niezwłocznie zaprzestaniemy danego przetwarzania. 



W tej sytuacji odbiorcami Państwa danych mogą być: podmioty dostarczające i wspierające działanie naszych 

systemów informatycznych (m.in. hosting), dostawcy usług telekomunikacyjnych, pocztowych i kurierskich,  

a także podmioty wspierające naszą działalność (np. księgowi, prawnicy). W obsłudze sprawy może uczestni-

czyć organ prowadzący. 

Dane usuwamy po załatwieniu sprawy, chyba że: 

− Spodziewamy się, że będziemy chcieli wrócić do tej sprawy i mieć wgląd do jej rozstrzygnięcia (archiwizacja). 

— W takim przypadku czas przechowywania danych będzie zależał od charakteru sprawy. 

− Przewidujemy potrzebę dochodzenia roszczeń lub obrony przed roszczeniami. — O dochodzeniu roszczeń 

informujemy szerzej w części „Dochodzimy wobec Państwa roszczeń lub bronimy się przed roszczeniami”. 

Państwa dane osobowe nie służą profilowaniu. Żadne dane nie podlegają wyłącznie automatycznemu 

przetwarzaniu (bez udziału człowieka). 

Biorą Państwo udział w rekrutacji do przedszkola 

Zasady rekrutacji wynikają ze statutu przedszkola. Państwa dane (rodziców, opiekunów prawnych, dzieci) będą 

zatem przetwarzane w celu przeprowadzenia rekrutacji na przyjętych zasadach i w celu przygotowania do 

ewentualnego zawarcia umowy o opiekę nad dzieckiem. 

Rekrutacja wymaga od Państw podania następujących rodzajów danych i udzielenia odrębnych zgód na ich 

przetwarzanie zgodnie z poniższymi zasadami: 

Rodzaj danych Szczegółowy cel przetwarzania Podstawa 

przetwarzania 

Dane zwykłe Stworzenie profilu kandydata i przeprowadzenie rekrutacji Zgoda (art. 6 ust. 1 

lit. (a) RODO) 

Dane o zdrowiu Uwzględnienie informacji o zdrowiu w ramach postępowania 

rekrutacyjnego (szczególne traktowanie ze względu na stan zdrowia) 

Zgoda (art. 9 ust. 2 

lit. (a) RODO) 

Dane o światopoglądzie Uwzględnienie informacji o światopoglądzie w ramach postępowania 

rekrutacyjnego (ze względu na specyfikę placówki i wymagania 

statutu przedszkola) 

Zgoda (art. 9 ust. 2 

lit. (a) RODO) 

Odrębnej zgody wymaga też wpis na listę rezerwową w celu powiadomienia Państwa o ewentualnej możliwości 

przyjęcia dziecka do przedszkola. Podstawą zgody jest art. 6 ust. 1 lit. (a) RODO. Ta zgoda nie jest niezbędna 

do wzięcia udziału w samej rekrutacji. 

Każdą zgodę można odwołać w dowolnym czasie, jednak bez wpływu na przetwarzanie, które miało miejsce 

do chwili jej cofnięcia. Odwołanie którejkolwiek ze zgód wymienionych w tabeli powyżej skutkuje skreśleniem 

z listy kandydatów i niebraniem udziału w dalszej rekrutacji. 

Odbiorcami danych są albo mogą być: 1) podmioty utrzymujące i serwisujące nasze systemy informatyczne,  

2) podmioty świadczące usługi pocztowe i kurierskie, 3) podmioty świadczące usługi wspierające naszą 

działalność (np. księgowe, audytorskie, usługi prawne itp.). 

 

W przypadku osób nieprzyjętych do przedszkola dane są zachowywane przez okres roku, a potem usuwane. 

Odwołanie zgody na przetwarzanie danych skutkuje zaprzestaniem przetwarzania Państwa danych i ich 

usunięciem. Wyjątek stanowi sytuacja, w której przetwarzamy Państwa dane osobowe celem dochodzenia lub 



obrony przed roszczeniami, zgodnie z informacją zawartą w części „Dochodzimy wobec Państwa roszczeń lub 

bronimy się przed roszczeniami”. 

 

W przypadku danych osób przyjętych dane są zachowywane przez cały okres opieki nad dzieckiem, zgodnie  

z informacjami zawartymi w części „Zawierają Państwo umowę o opiekę nad dzieckiem”. 

Państwa dane osobowe nie służą profilowaniu. Żadne dane nie podlegają wyłącznie automatycznemu 

przetwarzaniu (bez udziału człowieka). 

Zawierają Państwo umowę o opiekę nad dzieckiem 

Przyjmujemy dzieci do przedszkola na podstawie zawieranej umowy i statutu. Zbieramy dane osobowe przez 

cały okres obowiązywania zawartej umowy i przetwarzamy je w celu wykonania tej umowy. Do przygotowania 

i realizacji umowy wykorzystywane są również dane podane w czasie rekrutacji. 

Umowa i statut obejmują m.in.: 

− Zasady opieki i prowadzenia pracy wychowawczej, w tym zasady ujawniania danych w związku  

z prowadzoną pracą wychowawczą i osiągnięciami dzieci (konkursy, wywieszanie prac, uroczystości 

przedszkolne itp.) 

− Zasady kontaktu z rodzicami 

− Zasady naliczania i regulowania płatności 

− Zasady uczestnictwa w zajęciach dodatkowych i wycieczkach 

Zawarcie umowy stanowi podstawę przetwarzania Państwa danych osobowych (art. 6 ust. 1 lit. (b) RODO). 

Podanie danych jest dobrowolne, ale jest warunkiem zawarcia i realizacji umowy. Odmowa podania danych 

oznacza brak możliwości zawarcia umowy albo może być przyczyną jej rozwiązania. 

Wykonywanie umowy wiąże się z obowiązkami prawymi lub obowiązkami, które realizujemy w interesie 

publicznym: 1) zgodnie z przepisami prawa dokumentujemy obowiązki związane z pracą opiekuńczo – 

wychowawczą, w tym dobrowolną pomocą psychologiczno-pedagogiczną, a także obowiązki o charakterze 

rachunkowym i podatkowym (co przewiduje art. 6 ust. 1 lit. (c) RODO); 2) w interesie publicznym przetwarzamy 

dane wywieszając prace dzieci na tablicach i podając dane dzieci w trakcie uroczystości i wydarzeń 

przedszkolnych (na podstawie art. 6 ust. 1 lit. (e) RODO). 

Dane możemy przechowywać w celu zarchiwizowania informacji mającej dla nas uzasadnione, faktycznie lub 

potencjalnie istotne znaczenie. Informacje podlegające archiwizacji określamy częściowo w statucie przed-

szkola — dotyczy to w szczególności dokumentacji powstałej w wyniku sprawowania opieki na dzieckiem). 

Podstawą takiego przetwarzania danych jest nasz prawnie uzasadniony interes (art. 6 ust. 1 lit. (f) RODO) 

polegający na ochronie informacji, która wciąż może służyć osiąganiu innych, prawnie uzasadnionych celów. 

Odbiorcami danych są albo mogą być: 1) podmioty utrzymujące i serwisujące nasze systemy informatyczne,  

2) podmioty świadczące usługi pocztowe i kurierskie, 3) podmioty świadczące usługi wspierające naszą 

działalność (np. księgowe, audytorskie, usługi prawne itp.). 

Państwa dane przetwarzamy przez cały okres opieki nad dzieckiem, do momentu rozwiązania umowy, jednak: 

− W przypadku dokumentacji rachunkowo – podatkowej Państwa dane będą zachowane przez 6 lat od 

sporządzenia ostatniego dokumentu, do końca roku kalendarzowego. 



− Wykonywanie ewentualnej umowy może wiązać się z powstaniem roszczeń po którejś ze stron. Po rozwią-

zaniu umowy wciąż możemy przetwarzać Państwa dane osobowe celem dochodzenia lub obrony przed 

roszczeniami, zgodnie z informacją zawartą w części „Dochodzimy wobec Państwa roszczeń lub bronimy się 

przed roszczeniami”. Państwa dane będą wówczas przetwarzane co najmniej do terminu przedawnienia 

ewentualnych roszczeń lub zakończenia wszystkich postępowań sądowych lub egzekucyjnych. 

− Poszczególne dane i dokumenty mogą podlegać archiwizacji w interesie obu stron i w celu umożliwienia 

powrotu do niektórych aspektów opieki nad dzieckiem. — W takim przypadku czas przechowywania danych 

będzie zależał od charakteru i rodzaju dokumentacji. Podajemy wybrane przykłady: 

• Dzienniki zajęć lekcyjnych, pozalekcyjnych, wychowawczych, dydaktyczno – wyrównawczych — 6 lat 

• Dzienniki zajęć rewalidacyjno – wychowawczych, dzienniki pracy psychologa i pedagoga — 10 lat 

• Protokolarze rady pedagogicznej — 50 lat 

− Dane, które staną się zbędne dla realizacji celu, dla którego zostały zebrane, zostaną usunięte niezwłocznie. 

 

W przypadku, gdy nie dojdzie do zawarcia umowy, postępujemy z danymi tak, jak w przypadku osób nieprzyję-

tych do przedszkola w trakcie rekrutacji. Szczegóły są opisane w części „Biorą Państwo udział w rekrutacji do 

przedszkola”. 

Państwa dane osobowe nie służą profilowaniu. Żadne dane nie podlegają wyłącznie automatycznemu 

przetwarzaniu (bez udziału człowieka). 

Przetwarzamy wizerunek Państwa dziecka 

Możemy rozpowszechniać wizerunek Państwa lub Państwa dziecka publikując go na naszych stronach 

internetowych w celu promowania przedszkola lub Caritas Poznańskiej, odpowiednio do udzielonej nam zgody. 

Rozpowszechnienie może nastąpić poprzez publikowanie materiałów zawierających wizerunek, które świadczą 

o korzystaniu przez Państwa z naszych usług lub o Państwa zaangażowaniu w naszą działalność. Publikacja 

może mieć miejsce w dowolnym czasie. 

Podstawą rejestrowania i rozpowszechniania Państwa wizerunku jest zgoda (art. 6 ust. 1 lit. (a) RODO). Zgodę 

wyrażają Państwo poprzez złożenie oświadczenia na formularzu. Złożenie oświadczenia jest dobrowolne i nie 

jest warunkiem skorzystania z naszych usług lub włączenia się przez Państwa w nasze działania. Zgodę można 

wycofać w dowolnej chwili poprzez złożenie wyraźnego oświadczenia o cofnięciu zgody. Nie będzie to miało 

wpływu na przetwarzanie danych, które miało miejsce do chwili odwołania zgody. 

Odbiorcami danych są albo mogą być: 1) dostawcy usług elektronicznych, w ramach których przetwarzamy 

dane (np. hosting, poczta elektroniczna), 2) inne podmioty utrzymujące i serwisujące nasze systemy 

informatyczne, 3) podmioty świadczące usługi pocztowe i kurierskie, 4) podmioty świadczące usługi 

wspierające naszą działalność (np. księgowe, audytorskie, usługi prawne itp.), 5) podmioty, którym zlecamy 

produkcje publikowanych materia-łów, 6) nasi partnerzy, którym możemy udostępnić dane w ramach 

podanego celu przetwarzania danych, 7) odbiorcy treści w ramach których rozpowszechniamy Państwa 

wizerunek. 

Część dostawców usług informatycznych, z których korzystamy, funkcjonuje również w państwach spoza 

Europejskiego Obszaru Gospodarczego. Możemy przekazywać tam dane. Wówczas stosujemy mechanizmy 

zapewniające wymaganą ochronę danych, w szczególności poprzez stosowanie zatwierdzonych przez Komisję 

Europejską standardowych klauzul umownych. Mogą Państwo uzyskać od nas informację o takich klauzulach  

i innych zabezpieczeniach. W tym celu prosimy zwrócić się do naszego inspektora ochrony danych. 

Dane przetwarzamy do odwołania zgody z zastrzeżeniem, że: 



− Możemy sami zrezygnować z przetwarzania Państwa danych, mimo że nie cofnęli Państwo sami zgody na 

przetwarzanie Państwa danych osobowych.  

− Korzystanie z wizerunku może wiązać się z powstaniem roszczeń po którejś ze stron. Po zaprzestaniu 

rozpowszechniania wizerunku wciąż możemy przetwarzać Państwa dane osobowe celem dochodzenia lub 

obrony przed roszczeniami, zgodnie z informacją zawartą w części „Dochodzimy wobec Państwa roszczeń 

lub bronimy się przed roszczeniami”. Państwa dane będą wówczas przetwarzane co najmniej do terminu 

przedawnienia ewentualnych roszczeń lub zakończenia wszystkich postępowań sądowych lub 

egzekucyjnych. 

− Wizerunek może podlegać archiwizacji w celach kronikarsko – historycznych. — W takim przypadku czas 

przechowywania danych będzie zależał od okoliczności zarejestrowania wizerunku. 

Przypominamy, że wobec przetwarzania danych na podstawie prawnie uzasadnionego interesu zawsze mogą 

Państwo wnieść sprzeciw. Jeśli ustalimy, że Państwa interes przeważa nad naszym, natychmiast zaprzestaniemy 

takiego przetwarzania. 

Państwa dane osobowe nie służą profilowaniu. Żadne dane nie podlegają wyłącznie automatycznemu 

przetwarzaniu (bez udziału człowieka). 

Są Państwo upoważnieni do odbierania dzieci z przedszkola lub otrzymywania informacji o dziecku 

W sytuacji, gdy zostają Państwo upoważnieni do odbierania dziecka z przedszkola lub otrzymywania informacji 

o dziecku, rodzic (opiekun prawny) składa pisemną deklarację, w której oświadcza, że uzyskał Państwa zgodę 

na podanie Państwa danych osobowych. Dane te zbieramy i przetwarzamy w celu prawidłowej Państwa 

identyfikacji, która jest warunkiem wydania dziecka lub udzielenia informacji o dziecku. 

Dane przetwarzamy na podstawie Państwa zgody udzielonej za pośrednictwem rodzica (opiekuna prawnego), 

a także potwierdzonej faktem wystąpienia z żądaniem wydania dziecka lub udzielenia informacji o dziecku. 

Podstawą zgody jest art. 6 ust. 1 lit. (a) RODO. Ta zgoda nie jest niezbędna do wykonywania umowy o opiekę 

nad dzieckiem, ale jest niezbędna do tego by wydać Państwu dziecko lub udzielić o nim informacji. 

Zgodę można odwołać w dowolnym czasie, jednak bez wpływu na przetwarzanie, które miało miejsce do chwili 

jej cofnięcia. Odwołanie zgody skutkuje uniemożliwieniem wydawania Państwu dziecka lub udzielania o nim 

informacji. 

Odbiorcami danych są albo mogą być: 1) podmioty utrzymujące i serwisujące nasze systemy informatyczne,  

2) podmioty świadczące usługi pocztowe i kurierskie, 3) podmioty świadczące usługi wspierające naszą 

działalność (np. księgowe, audytorskie, usługi prawne itp.). 

Dane usuwamy wraz z wygaśnięciem upoważnienia, chyba że dojdzie do powstania roszczeń, których 

dochodzenie będzie obejmowało kwestię upoważnienia. W takiej sytuacji wciąż możemy przetwarzać Państwa 

dane osobowe celem dochodzenia lub obrony przed roszczeniami, zgodnie z informacją zawartą w części 

„Dochodzimy wobec Państwa roszczeń lub bronimy się przed roszczeniami”. Państwa dane będą wówczas 

przetwarzane co najmniej do terminu przedawnienia ewentualnych roszczeń lub zakończenia wszystkich 

postępowań sądowych lub egzekucyjnych. Upoważnienia wygasają z końcem roku szkolnego lub rozwiązaniem 

umowy o opiekę. Wyjątkiem jest sytuacja, gdy rodzic (opiekun prawny) zawrze nową umowę i oświadczy, że 

przedłuża udzielone wcześniej upoważnienie.  



Państwa dane osobowe nie służą profilowaniu. Żadne dane nie podlegają wyłącznie automatycznemu 

przetwarzaniu (bez udziału człowieka). 

Otrzymali Państwo zaproszenie na uroczystość lub wydarzenie przedszkolne 

Od oficjalnego zaproszenia ze strony przedszkola należy odróżnić sytuację, w której to dzieci osobiście  

i prywatnie zapraszają na daną uroczystość lub wydarzenie. Zazwyczaj przedszkole nie przetwarza danych 

innych niż imię i rodzaj relacji z dzieckiem. Jeśli to właśnie my przetwarzamy Państwa dane, robimy to wyłącznie 

w celu zawiadomienia Państwa o danym wydarzeniu. 

Podstawą takiego przetwarzania danych jest nasz interes publiczny (art. 6 ust. 1 lit. (e) RODO) polegający na 

angażowaniu Państwa w pracę wychowawczą zgodnie z przyjętymi zwyczajami. 

Odbiorcami danych są albo mogą być: 1) podmioty utrzymujące i serwisujące nasze systemy informatyczne,  

2) podmioty świadczące usługi pocztowe i kurierskie, 3) podmioty świadczące usługi wspierające naszą 

działalność (np. księgowe, audytorskie, usługi prawne itp.). 

Dane przetwarzamy do czasu skutecznego zawiadomienia Państwa o danym wydarzeniu. Może zdarzyć się, że 

Państwa dane będą podlegały archiwizacji w celu umożliwienia dokonania ponownego zaproszenia. — W takim 

przypadku czas przechowywania danych będzie zależał od trwania Państwa związków z przedszkolem. 

Państwa dane osobowe nie służą profilowaniu. Żadne dane nie podlegają wyłącznie automatycznemu 

przetwarzaniu (bez udziału człowieka). 

Współpracują Państwo z nami, zawierają Państwo z nami umowę inną niż umowa o opiekę nad dzieckiem 

Przetwarzamy Państwa dane osobowe celem podjęcia działań przed zawarciem umowy lub wykonania umowy. 

Względem Państwa jako stron umowy podstawą przetwarzania jest art. 6 ust. 1 lit. (b) RODO, natomiast 

względem innych osób, które występują w procesie realizacji umowy (najczęściej personel strony umowy), 

podstawą przetwarzania danych jest nasz prawnie uzasadniony interes (zgodnie z art. 6 ust. 1 lit. (f) RODO), 

polegający na standardowej współpracy opartej o wykorzystanie kompetencji osób pracujących dla obu stron. 

Podanie danych strony umowy jest warunkiem zawarcia umowy. 

Wykonywanie ewentualnej umowy wiąże się z obowiązkami prawymi o charakterze rachunkowym i podatko-

wym. Dane włączone do wytworzonej w tym celu dokumentacji będą przetwarzane na podstawie regulujących 

te obowiązki przepisów prawa (co przewiduje art. 6 ust. 1 lit. (c) RODO). 

Dane możemy przechowywać w celu zarchiwizowania informacji mającej dla nas uzasadnione, faktycznie lub 

potencjalnie istotne znaczenie. Podstawą takiego przetwarzania danych jest nasz prawnie uzasadniony interes 

(art. 6 ust. 1 lit. (f) RODO) polegający na ochronie informacji, która wciąż może służyć osiąganiu innych, prawnie 

uzasadnionych celów. 

Odbiorcami danych są albo mogą być: 1) podmioty utrzymujące i serwisujące nasze systemy informatyczne,  

2) podmioty świadczące usługi pocztowe i kurierskie, 3) podmioty świadczące usługi wspierające naszą 

działalność (np. księgowe, audytorskie, usługi prawne itp.), 4) podmioty, których udział w przetwarzaniu danych 

wynika z zawartej umowy. 

Dane przetwarzamy do momentu rozwiązania umowy, jednak: 



− W przypadku dokumentacji rachunkowo – podatkowej Państwa dane będą zachowane przez 6 lat od 

sporządzenia ostatniego dokumentu, do końca roku kalendarzowego. 

− Wykonywanie ewentualnej umowy może wiązać się z powstaniem roszczeń po którejś ze stron. Po rozwią-

zaniu umowy wciąż możemy przetwarzać Państwa dane osobowe celem dochodzenia lub obrony przed 

roszczeniami, zgodnie z informacją zawartą w części „Dochodzimy wobec Państwa roszczeń lub bronimy się 

przed roszczeniami”. Państwa dane będą wówczas przetwarzane co najmniej do terminu przedawnienia 

ewentualnych roszczeń lub zakończenia wszystkich postępowań sądowych lub egzekucyjnych. 

− Poszczególne dane i dokumenty mogą podlegać archiwizacji w interesie obu stron i w celu umożliwienia 

powrotu do niektórych aspektów współpracy. — W takim przypadku czas przechowywania danych będzie 

zależał od charakteru i rodzaju dokumentacji.  

Dane, które staną się zbędne dla realizacji celu, dla którego zostały zebrane, zostaną usunięte niezwłocznie. 

Państwa dane osobowe nie służą profilowaniu. Żadne dane nie podlegają wyłącznie automatycznemu 

przetwarzaniu (bez udziału człowieka). 

Biorą Państwo udział w rekrutacji, zawierają Państwo z nami umowę o pracę  

<H4>Przetwarzanie danych w rekrutacjach 

W rekrutacji wymagamy od Państwa podania danych identyfikacyjnych (imię, nazwisko, data ur.) oraz wybra-

nych przez Państwa danych kontaktowych. W przypadku rekrutacji na stanowiska wymagające kompetencji 

pedagogicznych oczekujemy także danych o wykształceniu, umiejętnościach i doświadczeniu zawodowym. 

Standard ten wyznaczają przepisy prawa pracy. Podanie tych danych jest niezbędne, aby mogli Państwo 

uczestniczyć w postępowaniu rekrutacyjnym. Tych danych oczekujemy również w przypadku przygotowania 

do zawarcia umowy cywilnoprawnej. 

Podanie przez Państwa innych danych (np. wizerunku) jest dobrowolne i odbywa się za Państwa zgodą, która 

może być cofnięta w każdym czasie. Odwołanie zgody nie ma wpływu na przetwarzanie danych, które miało 

miejsce do chwili jej cofnięcia. 

Podanie danych osobowych w zakresie wynikającym z art. 22 (1) Kodeksu pracy jest niezbędne aby uczestniczyć  

w postępowaniu rekrutacyjnym. Przesłanie aplikacji wraz z danymi osobowymi w zakresie szerszym niż określo-

ny w art. 22 (1) Kodeksu pracy stanowi zgodę na przetwarzanie przez nas tych danych w celu prowadzenia 

procesu rekrutacyjnego.  

Wszelkie przekazane dane osobowe będą przetwarzane w celu przeprowadzenia obecnego postępowania 

rekrutacyjnego. Dane osobowe w zakresie wskazanym w przepisach prawa pracy (art. 22 (1) Kodeksu pracy) 

będą przetwarzane na podstawie tych przepisów prawa (co jest zgodne z art. 6 ust. 1 lit. c RODO), natomiast 

inne dane na podstawie zgody, która może zostać odwołana w dowolnym czasie (art. 6 ust. 1 lit a RODO). 

W przypadku gdy rozmowy kwalifikacyjne i negocjacje dotyczą wyłącznie możliwości zawarcia umowy cywilno-

prawnej, wszystkie dane przetwarzane są na podstawie zgody, która może zostać odwołana w dowolnym czasie 

(art. 6 ust. 1 lit (a) RODO). 

Dane osobowe mogą być przekazywane podmiotom, z pomocą których administrator prowadzi rekrutacje. 

Będą to przede wszystkim: 1) podmioty obsługujące systemy informatyczne administratora, 2) firmy consu-



ltingowe oraz 3) podmioty świadczące usługi kurierskie i pocztowe. Dane mogą być udostępnione podmiotowi 

prowadzącemu przedszkole. 

Dane osobowe zgromadzone w procesie rekrutacyjnym będą przechowywane do zakończenia procesu 

rekrutacji. W przypadku wyrażonej zgody na wykorzystywane danych osobowych dla celów przyszłych 

rekrutacji, dane będą wykorzystywane do momentu wycofania zgody. Przyjmujemy jednak, że jeśli w ciągu roku 

nie przeprowadzimy ponownej rekrutacji, to usuniemy Państwa dane. 

<H4>Przetwarzanie danych w innych rekrutacjach 

Będziemy przetwarzać Państwa dane osobowe także w kolejnych rekrutacjach, jeśli wyrażą Państwo na to 

odrębną zgodę. Wyrażenie zgody następuje poprzez umieszczenie tej klauzuli w dokumentach aplikacyjnych: 

"Wyrażam zgodę na przetwarzanie moich danych osobowych, które podaję w toku obecnej rekrutacji, w celu  

i na potrzeby przeprowadzania przyszłych postępowań rekrutacyjnych przez Niepubliczne Przedszkole 

Promyki”. 

<H4>Przetwarzanie danych w zatrudnieniu 

Informację o przetwarzaniu danych osobowych w związku zatrudnieniem otrzymają Państwo w chwili zawiera-

nia umowy. Informacje te można też uzyskać w każdej chwili od inspektora ochrony danych. 

Dochodzimy wobec Państwa roszczeń lub bronimy się przed roszczeniami 

Możemy dochodzić wobec Państwa roszczeń lub bronić się przed roszczeniami, co stanowi nasz prawnie 

uzasadniony interes (art. 6 ust. 1 lit. (f) RODO, a w przypadku danych o zdrowiu art. 9 ust. 2 lit. (f) RODO). Takie 

przetwarzanie Państwa danych będzie miało miejsce wyłącznie w przypadku uprawdopodobnienia roszczeń 

lub ustalenia przez nas istotnego ryzyka ich wystąpienia. 

Wobec przetwarzania danych na podstawie prawnie uzasadnionego interesu mogą Państwo wnieść sprzeciw. 

Jeśli Państwa interes będzie przeważał nad naszym, niezwłocznie zaprzestaniemy danego przetwarzania. 

Odbiorcami danych są albo mogą być: 1) podmioty utrzymujące i serwisujące nasze systemy informatyczne,  

2) podmioty świadczące usługi pocztowe i kurierskie, 3) podmioty świadczące usługi wspierające naszą działal-

ność (np. księgowe, audytorskie, usługi prawne itp.). 

Państwa dane będą przetwarzane co najmniej do terminu przedawnienia ewentualnych roszczeń lub zakończe-

nia wszystkich postępowań sądowych lub egzekucyjnych. 

Korzystają Państwo z naszej strony internetowej (promyki.caritaspoznan.pl), w tym dokonują Państwo ustawień cookies 

(tzw. ciasteczek) 

Przetwarzamy Państwa dane osobowe poprzez gromadzenie informacji o tym jak korzystają Państwo z naszej 

strony (np. opcje które Państwo wybrali, elementy strony, które Państwa angażują, co nie działa tak jak powinno 

itp.) oraz o Państwa urządzeniu (np. jaki to rodzaj urządzenia, jaki ma system operacyjny, ustawioną 

rozdzielczość, dostępną pamięć itp.). Zgromadzone informacje wykorzystujemy do przygotowania strony 

zgodnej z Państwa preferencjami. Obecnie jest to częsta praktyka służąca budowaniu dobrze działających  

i służących realizacji wyznaczonych celów stron internetowych. 



Dane o korzystaniu ze strony gromadzimy na dwa sposoby: zbieramy tak zwane logi (czyli zapisywane na 

serwerze informacje o zapytaniach i zdarzeniach na stronie, w tym informację o Państwa numerze IP) oraz przy 

użyciu tak zwanych cookies (ciasteczek). Cookies to pliki tekstowe, które są przesyłane do Państwa urządzenia 

(przeglądarki) i tam przechowywane. Dane o Państwu kojarzymy często na podstawie przydzielonych Państwu 

i zapisanych w cookies identyfikatorów. 

Korzystamy z cookies, jeśli wyrazili Państwo na to zgodę. Zgoda jest zawsze dobrowolna, ale może być 

warunkiem korzystania ze strony, jej części lub jakiejś usługi. Zgoda na korzystanie z cookies umożliwia nam 

przetwarzanie Państwa danych na podstawie naszego prawnie uzasadnionego interesu (art. 6 ust. 1 lit. (f) 

RODO), który polega na optymalnym informowaniu o swojej działalności i prowadzenia skutecznych działań 

marketingowych. Wobec przetwarzania danych na podstawie prawnie uzasadnionego interesu zawsze mogą 

Państwo wnieść sprzeciw. Jeśli Państwa interes będzie przeważał nad naszym, niezwłocznie zaprzestaniemy 

takiego przetwarzania. Odwołanie zgody na cookies oznacza, że zaprzestaniemy przetwarzania Państwa danych 

osobowych w zakresie związanym z tymi cookies, ale nie musi oznaczać, że w ogóle zaprzestaniemy 

przetwarzania danych na podstawie naszego prawnie uzasadnionego interesu (np. przestaniemy zbierać dane 

statystyczne z użyciem cookies, ale nie oznacza to, że w ogóle nie będziemy zbierać takich danych, bo wciąż 

możemy choćby rejestrować logi). 

Jak przetwarzamy dane przy użyciu cookies 

Cookies są przechowywyane w Państwa przeglądarce. Część przeglądarek pozwala zarządzać cookies w swoich 

ustawieniach. Ustawień cookies można dokonać też w trakcie wizyty na stronie, gdy nie podjęli Państwo jeszcze 

decyzji o cookies (wyskakujące okno z ustawieniami). Później ustawienia można zmieć w zakładce RODO. 

W jakich celach przetwarzamy dane przy użyciu cookies 

Prawidłowe działanie strony 

W cookies przechowujemy dane niezbędne do prawidłowego działania strony. Działania tych cookies nie można 

wyłączyć. Oznacza to, że korzystanie z naszej strony jest równoznaczne ze zgodą na stosowanie tych cookies. 

Jeśli nie chcą Państwo byśmy tak przetwarzali Państwa dane, muszą Państwo zrezygnować z korzystania  

z naszego portalu. 

Rodzaj Opis funkcji (cel) Odbiorcy 

danych 

Czas przechowywania 

danych 

Niezbędne Prawidłowe działanie narzędzia służącego do weryfikowania tego, czy 

użytkownik strony jest człowiekiem a nie botem (recaptcha) 

Google 

Irleand Ltd. 

6 miesięcy (stan na: 

styczeń 2024) 

Zbieranie danych statystycznych, tracking i marketing 

Cookies wspierają zbieranie statystyk dotyczących tego jak korzystają Państwo z naszej strony. Cookies 

pozwalają powiązać ze sobą różne Państwa wejścia na naszą stronę i związane z tymi wejściami zdarzenia. Dane 

te możemy przekazywać naszym partnerom biznesowym, o czym mowa poniżej. 

Są Państwo identyfikowani dzięki zawartym w cookies identyfikatorom. Cofnięcie zgody na cookies oznacza, że 

nie będziemy stosować tego rodzaju identyfikatorów, jednak nadal możemy zbierać dane statystyczne jako 

niepowiązane ze sobą informacje o poszczególnych wejściach na stronę i zdarzeniach, które mają na niej 

miejsce. 



W celach statystycznych zapisujemy takie informacje jak: Państwa IP. 

Cookies służące statystyce, trackingowi i marketingowi są następujące: 

 

Rodzaj Opis funkcji (cel) Odbiorcy danych Czas przechowywania 

danych 

Marketingowe Śledzenie wizyt na różnych stronach – partnerach Meta, 

dostarczanie reklam 

Meta Platforms, Inc. 

(Facebook), my 

3 miesiące (stan na: styczeń 

2024) 

Marketingowe Śledzenie wizyt na różnych stronach – partnerach 

Google, dostarczanie reklam 

Google LLC, my 2 lata (stan na: styczeń 

2024) 

Funkcjonalne Przechowywanie informacji o zgodzie na pliki cookie Google LLC, my 20 lat (stan na: styczeń 

2024) 

Funkcjonalne Zapobieganie oszustwom i przechowywanie informacji  

o przeglądarce użytkownika 

Meta Platforms, Inc. 

(Facebook) 

2 lata (stan na: styczeń 

2024) 

Dostarczanie zewnętrznych usług — filmy publikowane poprzez YouTube 

Na naszej stronie internetowej umieszczone są filmy opublikowane przez nas w portalu YouTube 

(youtube.com). Wiąże się to z przesyłaniem Państwu cookies, które należą do Google. Google będzie miało 

możliwość przetwarzać Państwa dane na określonych przez siebie zasadach (zgodnie ze swoimi regulaminami), 

w tym łączyć je z pozostałymi danymi pozyskanymi z YouTube lub innych, świadczonych przez Google usług. 

Google wykorzystuje zebrane dane między innymi do publikowania reklam odpowiadających wcześniejszemu 

zachowaniu użytkownika danego urządzenia. 

 

Rodzaj Opis funkcji (cel) Odbiorcy danych Czas przechowywania danych 

Funkcjonalne Zapisywanie ustawień użytkownika YouTube Odbiorcą danych jest Google 

LLC 

6 miesięcy (stan na: styczeń 

2024) Analityczne Zbieranie statystyk dotyczących wyświetleń 

filmów 

Marketingowe Dostarczanie reklam 

Korzystają Państwo z naszej strony na Facebooku lub YouTube 

Prowadzimy swoje strony na portalach Facebook i YouTube. Facebook należy do Meta Platforms Ireland Ltd., 

YouTube do Google Irleand Ltd. W tych portalach jesteśmy administratorem Państwa danych osobowych  

w zakresie ograniczonym do udostępnionych nam funkcjonalności portalu i Państwa interakcji z naszymi treś-

ciami. Chodzi tu o przetwarzanie Państwa danych poprzez zarządzanie treścią naszej strony (moderowanie 

komentarzy, umieszczanie na stronie treści, które Państwa dotyczą, publikowanie odnośników oznaczających 

Państwa konto na Facebooku itp.) oraz w bezpośredniej korespondencji, którą prowadzimy poprzez kanały 

dostępne w danym portalu (np. Messenger na Facebooku). 

Dane te przetwarzamy na podstawie naszego prawnie uzasadnionego interesu (art. 6 ust. 1 lit. f RODO), który 

polega na optymalnym informowaniu o swojej działalności i prowadzeniu skutecznej komunikacji z klientami 

w mediach społecznościowych. Elementem tego jest wyświetlanie i publikowanie dotyczących Państwa treści. 

Jeżeli nasze działania Państwu nie odpowiadają, mogą Państwo wyrazić sprzeciw kontaktując się z nami  

w dowolnej formie. 

Odbiorcami Państwa danych będą inni użytkownicy naszych stron oraz odpowiednio Meta (Facebook) oraz 

Google (YouTube). Mogą nimi być także nasi dostawcy innych usług informatycznych i podmioty wspierające 

nas w prowadzeniu naszej strony. 



W przypadku treści umieszczonych na Facebooku nie podejmujemy systematycznego ich usuwania, a czynimy 

to jedynie w przypadku, gdy nie jesteśmy już zainteresowani publikacją tych treści i ewentualnym przetwarza-

niem Państwa danych osobowych. Przypominamy, że na Facebooku mogą Państwo samodzielnie zarządzać 

treściami, które Państwa dotyczą. Mogą też Państwo zwrócić w tej sprawie się do nas. 

Przypominamy, że Facebook, czy YouTube, mogą zbierać znacznie więcej informacji o Państwu niż my. Dotyczy 

to również informacji zbieranych przy użyciu cookies, które u siebie stosują. Nad tym przetwarzaniem nie mamy 

kontroli i zależy ono jedynie od zasad określonych przez tych dostawców, którzy są odrębnymi administra-

torami danych osobowych. 

 


