Zbiorcza informacja o przetwarzaniu danych osobowych —
Niepubliczne Przedszkole ,,Promyki”

Informacje ogélne

Wspoétadministratorzy danych osobowych, inspektor ochrony danych

Administratorami danych osobowych, o ktérych mowa w tym dokumencie sa:

— Niepubliczne Przedszkole ,Promyki” mieszczace sie w Poznaniu na Os. Jana Ill Sobieskiego 116,

— Caritas Poznanska z siedzibg w Poznaniu przy ul. Ostrow Tumski 2, ktéra stanowi organ prowadzacy
przedszkola.

Jezeli podane nizej informacje nie sa wystarczajace, zachecamy do kontaktu — gwarantujemy, ze dotozymy
wszelkich staran by wyjasni¢ kazda sprawe. Wspdtadministratorzy wyznaczyli inspektora ochrony danych:

Inspektor ochrony danych

Tomasz Ceranek

iod@caritaspoznan.pl

ul. Rynek Wildecki 4a, 61-546 Poznan

lub Os. Jana Il Sobieskiego 116, 60-688 Poznan.

Podziatl obowiazkéw pomiedzy administratorami

Wspodtadministratorzy dziatajg w porozumieniu w przedmiocie przetwarzania Painstwa danych osobowych.

Podziat kompetencji wynika ze statutu, ktérego postanowienia przewiduja, ze:

— Niepubliczne Przedszkole ,Promyki”, przy wsparciu wyznaczonego inspektora ochrony danych, odpowiada
wobec opiekunéw wychowankoéw przedszkola za obowigzek informacyjny (udzielanie informacji o przetwa-
rzaniu danych osobowych) oraz realizacje praw osob, ktérych dane dotycza.

— Caritas Poznanska odpowiada za czynnosci przetwarzania zwigzane z zapewnianiem warunkéw dziatania
placdwki w tym w szczegdlnosci z realizacja zadan inwestycyjnych i zwigzanych z wyposazaniem placéwki,
a takze obstuga administracyjna, w tym prawna, finansowa i organizacyjna. Organ prowadzacy wspomaga
tez czynnosci w sprawach z zakresu prawa pracy.

— Wspdtadministratorzy stosuja wspolnie uzgodnione procedury ochrony danych osobowych i realizacji
obowigzkdéw zwigzanych z przetwarzaniem danych osobowych.

— Caritas Poznanska jest odrebnym administratorem w zakresie kontroli sprawowanej przez nig jako organ
prowadzacy przedszkole.

Przepisy regulujace ochrone danych osobowych

Przepisy regulujace przetwarzanie danych osobowych zawarte sa w Rozporzadzeniu Parlamentu Europej-
skiego i Rady (UE) 2016/679 z 27.04.2016 r. — ogdlnym rozporzadzeniu o ochronie danych. Przywotujac to
rozporzadzenie uzywamy skrétu ,RODO”.



Paiistwa prawa

Maja Panstwo prawo:

— zadac dostepu do swoich danych osobowych (otrzymac ich kopie),

— sprostowac swoje dane (poprawi¢ btedne dane),

— usunaé dane (zgodnie z informacjami zamieszczonymi w tym dokumencie i przepisami prawa),

— zadac ograniczenia przetwarzania Panstwa danych (na warunkach okreslonych w RODO),

— sprzeciwi¢ sie wobec przetwarzania Panstwa danych (jednak tylko w zakresie w jakim przetwarzane sg na
podstawie tak zwanego prawnie uzasadnionego interesu).

Maja Panstwo rowniez prawo wnies¢ skarge do organu nadzorczego: Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobo-
wych (ul. Stawki 2, 00-193 Warszawa).

Informacje o przetwarzaniu Panstwa danych w konkretnych sytuacjach

Spis tresci (linki)

Kontaktuja sie Panstwo z nami w dowolnej sprawie

Biorg Panstwo udziat w rekrutacji do przedszkola

Zawieraja Panstwo umowe o opieke nad dzieckiem

Przetwarzamy wizerunek Panstwa dziecka

Sa Panstwo upowaznieni do odbierania dzieci z przedszkola lub otrzymywania informacji o dziecku

Otrzymali Paistwo zaproszenie na uroczysto$¢ lub wydarzenie przedszkolne

Wspotpracujg Panstwo z nami, zawieraja Panstwo z nami umowe inna niz umowa o opieke nad

dzieckiem

8. Biora Panstwo udziat w rekrutacji, zawieraja Panstwo z nami umowe o prace

9. Dochodzimy wobec Panstwa roszczen lub bronimy sie przed roszczeniami

10.Korzystaja Panstwo z naszej strony internetowej (promyki.caritaspoznan.pl), w tym dokonuja Panstwo
ustawien cookies (tzw. ciasteczek)

11.Korzystaja Panstwo z naszej strony na Facebooku lub YouTube

Nouvkwn =

Kontaktuja sie Panstwo z nami w dowolnej sprawie

Przetwarzamy Panstwa dane osobowe w celu udzielenia Pahstwu odpowiedzi i obstuzenia sprawy. Dotyczy to
podawania danych mejlem, w wiadomosci przesytanej za posrednictwem dowolnej naszej strony internetowej,
innej platformy internetowej, w trakcie rozmowy telefonicznej, w sms, bezposrednio itp. Przetwarzanie danych
w tym celu nie dotyczy spraw zwiazanych z zawartymi z Panstwem umowami, realizacja przepiséw prawa lub
wyrazong zgoda na przetwarzanie danych osobowych. — Do tych sytuacji odnosza sie pozostate podpunkty.

Podstawa takiego przetwarzania jest nasz prawnie uzasadniony interes (art. 6 ust. 1 lit. (f) RODO) polegajacy na
skutecznej i dobrej komunikacji z klientami. Ten cel obejmuje réwniez zarchiwizowanie sprawy w celu powréce-
nia do jej ustalen, a takze w celu dochodzenia roszczen lub obrony przed roszczeniami.

Wobec przetwarzania danych na podstawie prawnie uzasadnionego interesu moga Panstwo wnies¢ sprzeciw.
Jesli Panstwa interes bedzie przewazat nad naszym, niezwtocznie zaprzestaniemy danego przetwarzania.



W tej sytuacji odbiorcami Panstwa danych moga by¢: podmioty dostarczajace i wspierajace dziatanie naszych
systeméw informatycznych (m.in. hosting), dostawcy ustug telekomunikacyjnych, pocztowych i kurierskich,
a takze podmioty wspierajace nasza dziatalnos¢ (np. ksiegowi, prawnicy). W obstudze sprawy moze uczestni-
czy¢ organ prowadzacy.

Dane usuwamy po zatatwieniu sprawy, chyba ze:

— Spodziewamy sie, ze bedziemy chcieli wrdcic do tej sprawy i mie¢ wglad do jej rozstrzygniecia (archiwizacja).
— W takim przypadku czas przechowywania danych bedzie zalezat od charakteru sprawy.

— Przewidujemy potrzebe dochodzenia roszczen lub obrony przed roszczeniami. — O dochodzeniu roszczen
informujemy szerzej w czesci ,Dochodzimy wobec Panstwa roszczen lub bronimy sie przed roszczeniami”.

Panstwa dane osobowe nie stuza profilowaniu. Zadne dane nie podlegaja wytacznie automatycznemu
przetwarzaniu (bez udziatu cztowieka).
Biora Panstwo udziat w rekrutacji do przedszkola

Zasady rekrutacji wynikaja ze statutu przedszkola. Pafstwa dane (rodzicdw, opiekundw prawnych, dzieci) beda
zatem przetwarzane w celu przeprowadzenia rekrutacji na przyjetych zasadach i w celu przygotowania do
ewentualnego zawarcia umowy o opieke nad dzieckiem.

Rekrutacja wymaga od Panstw podania nastepujacych rodzajéw danych i udzielenia odrebnych zgdd na ich
przetwarzanie zgodnie z ponizszymi zasadami:

Rodzaj danych Szczegétowy cel przetwarzania Podstawa
przetwarzania

Dane zwykte Stworzenie profilu kandydata i przeprowadzenie rekrutacji Zgoda (art. 6 ust. 1
lit. (a) RODO)

Dane o zdrowiu Uwzglednienie informacji o zdrowiu w ramach postepowania Zgoda (art. 9 ust. 2

rekrutacyjnego (szczeg6lne traktowanie ze wzgledu na stan zdrowia) | lit. (3) RODO)

Dane o $wiatopogladzie | Uwzglednienie informacji o $wiatopogladzie w ramach postepowania | Zgoda (art. 9 ust. 2
rekrutacyjnego (ze wzgledu na specyfike placéwki i wymagania lit. (@) RODO)
statutu przedszkola)

Odrebnej zgody wymaga tez wpis na liste rezerwowa w celu powiadomienia Panstwa o ewentualnej mozliwosci
przyjecia dziecka do przedszkola. Podstawa zgody jest art. 6 ust. 1 lit. (a) RODO. Ta zgoda nie jest niezbedna
do wziecia udziatu w samej rekrutagji.

Kazda zgode mozna odwotaé¢ w dowolnym czasie, jednak bez wptywu na przetwarzanie, ktére miato miejsce
do chwili jej cofniecia. Odwotanie ktérejkolwiek ze zgdd wymienionych w tabeli powyzej skutkuje skresleniem
z listy kandydatéw i niebraniem udziatu w dalszej rekrutacji.

Odbiorcami danych sg albo moga by¢: 1) podmioty utrzymujace i serwisujace nasze systemy informatyczne,
2) podmioty $wiadczace ustugi pocztowe i kurierskie, 3) podmioty $wiadczace ustugi wspierajace nasza
dziatalnos¢ (np. ksiegowe, audytorskie, ustugi prawne itp.).

W przypadku oséb nieprzyjetych do przedszkola dane sa zachowywane przez okres roku, a potem usuwane.
Odwotanie zgody na przetwarzanie danych skutkuje zaprzestaniem przetwarzania Panstwa danych i ich
usunieciem. Wyjatek stanowi sytuacja, w ktérej przetwarzamy Panstwa dane osobowe celem dochodzenia lub



obrony przed roszczeniami, zgodnie z informacjg zawartg w czesci ,Dochodzimy wobec Pafnstwa roszczen lub
bronimy sie przed roszczeniami”.

W przypadku danych oséb przyjetych dane sg zachowywane przez caty okres opieki nad dzieckiem, zgodnie
z informacjami zawartymi w czesci ,Zawieraja Panstwo umowe o opieke nad dzieckiem”.

Panstwa dane osobowe nie stuzg profilowaniu. Zadne dane nie podlegaja wytacznie automatycznemu
przetwarzaniu (bez udziatu cztowieka).

Zawieraja Panstwo umowe o opieke nad dzieckiem

Przyjmujemy dzieci do przedszkola na podstawie zawieranej umowy i statutu. Zbieramy dane osobowe przez
caty okres obowigzywania zawartej umowy i przetwarzamy je w celu wykonania tej umowy. Do przygotowania
i realizacji umowy wykorzystywane sg rowniez dane podane w czasie rekrutacji.

Umowa i statut obejmujg m.in.:

— Zasady opieki i prowadzenia pracy wychowawczej, w tym zasady ujawniania danych w zwiazku
z prowadzong praca wychowawcza i osiggnieciami dzieci (konkursy, wywieszanie prac, uroczystosci
przedszkolne itp.)

— Zasady kontaktu z rodzicami

— Zasady naliczania i regulowania ptatnosci

— Zasady uczestnictwa w zajeciach dodatkowych i wycieczkach

Zawarcie umowy stanowi podstawe przetwarzania Panstwa danych osobowych (art. 6 ust. 1 lit. (b) RODO).
Podanie danych jest dobrowolne, ale jest warunkiem zawarcia i realizacji umowy. Odmowa podania danych
oznacza brak mozliwosci zawarcia umowy albo moze by¢ przyczyna jej rozwiagzania.

Wykonywanie umowy wigze sie z obowigzkami prawymi lub obowigzkami, ktore realizujemy w interesie
publicznym: 1) zgodnie z przepisami prawa dokumentujemy obowigzki zwigzane z pracg opiekunczo -
wychowawczg, w tym dobrowolng pomoca psychologiczno-pedagogiczng, a takze obowiagzki o charakterze
rachunkowym i podatkowym (co przewiduje art. 6 ust. 1 lit. (c) RODO); 2) w interesie publicznym przetwarzamy
dane wywieszajac prace dzieci na tablicach i podajac dane dzieci w trakcie uroczystosci i wydarzen
przedszkolnych (na podstawie art. 6 ust. 1 lit. (e) RODO).

Dane mozemy przechowywac w celu zarchiwizowania informacji majacej dla nas uzasadnione, faktycznie lub
potencjalnie istotne znaczenie. Informacje podlegajace archiwizacji okreslamy czesciowo w statucie przed-
szkola — dotyczy to w szczegdlnosci dokumentacji powstatej w wyniku sprawowania opieki na dzieckiem).
Podstawa takiego przetwarzania danych jest nasz prawnie uzasadniony interes (art. 6 ust. 1 lit. (f) RODO)
polegajacy na ochronie informacji, ktéra wcigz moze stuzyé osigganiu innych, prawnie uzasadnionych celow.

Odbiorcami danych sa albo moga by¢: 1) podmioty utrzymujace i serwisujace nasze systemy informatyczne,
2) podmioty $wiadczace ustugi pocztowe i kurierskie, 3) podmioty $wiadczace ustugi wspierajace nasza
dziatalnos¢ (np. ksiegowe, audytorskie, ustugi prawne itp.).

Panstwa dane przetwarzamy przez caty okres opieki nad dzieckiem, do momentu rozwigzania umowy, jednak:
— W przypadku dokumentacji rachunkowo — podatkowej Panstwa dane beda zachowane przez 6 lat od
sporzadzenia ostatniego dokumentu, do konca roku kalendarzowego.



— Wykonywanie ewentualnej umowy moze wigzac sie z powstaniem roszczen po ktoérejs ze stron. Po rozwig-
zaniu umowy wcigz mozemy przetwarza¢ Panstwa dane osobowe celem dochodzenia lub obrony przed
roszczeniami, zgodnie z informacja zawarta w czesci ,Dochodzimy wobec Panstwa roszczen lub bronimy sie
przed roszczeniami”. Pafnstwa dane beda wowczas przetwarzane co najmniej do terminu przedawnienia
ewentualnych roszczen lub zakonczenia wszystkich postepowan sadowych lub egzekucyjnych.

— Poszczegolne dane i dokumenty moga podlegac archiwizacji w interesie obu stron i w celu umozliwienia
powrotu do niektorych aspektow opieki nad dzieckiem. — W takim przypadku czas przechowywania danych
bedzie zalezat od charakteru i rodzaju dokumentacji. Podajemy wybrane przyktady:

» Dzienniki zaje¢ lekcyjnych, pozalekcyjnych, wychowawczych, dydaktyczno — wyréwnawczych — 6 lat
» Dzienniki zaje¢ rewalidacyjno — wychowawczych, dzienniki pracy psychologa i pedagoga — 10 lat
* Protokolarze rady pedagogicznej — 50 lat
— Dane, ktére stang sie zbedne dla realizacji celu, dla ktérego zostaty zebrane, zostang usuniete niezwtocznie.

W przypadku, gdy nie dojdzie do zawarcia umowy, postepujemy z danymi tak, jak w przypadku osdb nieprzyje-
tych do przedszkola w trakcie rekrutacji. Szczegoty sa opisane w czesci ,Biorg Panstwo udziat w rekrutacji do
przedszkola”.

Panstwa dane osobowe nie stuza profilowaniu. Zadne dane nie podlegaja wytacznie automatycznemu
przetwarzaniu (bez udziatu cztowieka).

Przetwarzamy wizerunek Panstwa dziecka

Mozemy rozpowszechnia¢ wizerunek Panstwa lub Panistwa dziecka publikujac go na naszych stronach
internetowych w celu promowania przedszkola lub Caritas Poznanskiej, odpowiednio do udzielonej nam zgody.
Rozpowszechnienie moze nastgpi¢ poprzez publikowanie materiatow zawierajacych wizerunek, ktére Swiadcza
o korzystaniu przez Panstwa z naszych ustug lub o Panstwa zaangazowaniu w nasza dziatalnos¢. Publikacja
moze mie¢ miejsce w dowolnym czasie.

Podstawa rejestrowania i rozpowszechniania Panstwa wizerunku jest zgoda (art. 6 ust. 1 lit. (@) RODO). Zgode
wyrazaja Panstwo poprzez ztozenie oswiadczenia na formularzu. Ztozenie oswiadczenia jest dobrowolne i nie
jest warunkiem skorzystania z naszych ustug lub wtaczenia sie przez Panstwa w nasze dziatania. Zgode mozna
wycofaé w dowolnej chwili poprzez ztozenie wyraznego oswiadczenia o cofnieciu zgody. Nie bedzie to miato
wptywu na przetwarzanie danych, ktére miato miejsce do chwili odwotania zgody.

Odbiorcami danych sa albo moga by¢: 1) dostawcy ustug elektronicznych, w ramach ktérych przetwarzamy
dane (np. hosting, poczta elektroniczna), 2) inne podmioty utrzymujgce i serwisujagce nasze systemy
informatyczne, 3) podmioty swiadczace ustugi pocztowe i kurierskie, 4) podmioty Swiadczace ustugi
wspierajgce naszg dziatalnos$¢ (np. ksiegowe, audytorskie, ustugi prawne itp.), 5) podmioty, ktérym zlecamy
produkcje publikowanych materia-tdbw, 6) nasi partnerzy, ktébrym mozemy udostepni¢ dane w ramach
podanego celu przetwarzania danych, 7) odbiorcy tresci w ramach ktérych rozpowszechniamy Panstwa
wizerunek.

Cze$¢ dostawcow ustug informatycznych, z ktérych korzystamy, funkcjonuje réwniez w panstwach spoza
Europejskiego Obszaru Gospodarczego. Mozemy przekazywac tam dane. Wowczas stosujemy mechanizmy
zapewniajace wymagang ochrone danych, w szczegdlnosci poprzez stosowanie zatwierdzonych przez Komisje
Europejska standardowych klauzul umownych. Moga Panstwo uzyskaé od nas informacje o takich klauzulach
i innych zabezpieczeniach. W tym celu prosimy zwrocic sie do naszego inspektora ochrony danych.

Dane przetwarzamy do odwotania zgody z zastrzezeniem, ze:



— Mozemy sami zrezygnowac z przetwarzania Panstwa danych, mimo ze nie cofneli Panstwo sami zgody na
przetwarzanie Panstwa danych osobowych.

— Korzystanie z wizerunku moze wigza¢ sie z powstaniem roszczen po ktoérejs ze stron. Po zaprzestaniu
rozpowszechniania wizerunku wcigz mozemy przetwarza¢ Panstwa dane osobowe celem dochodzenia lub
obrony przed roszczeniami, zgodnie z informacja zawarta w czesci ,Dochodzimy wobec Panstwa roszczen
lub bronimy sie przed roszczeniami”. Panstwa dane beda wowczas przetwarzane co najmniej do terminu
przedawnienia ewentualnych roszczenh Ilub zakonhczenia wszystkich postepowan sadowych lub
egzekucyjnych.

— Wizerunek moze podlega¢ archiwizacji w celach kronikarsko — historycznych. — W takim przypadku czas
przechowywania danych bedzie zalezat od okolicznosci zarejestrowania wizerunku.

Przypominamy, ze wobec przetwarzania danych na podstawie prawnie uzasadnionego interesu zawsze moga
Panstwo wnies¢ sprzeciw. Jesli ustalimy, ze Panstwa interes przewaza nad naszym, natychmiast zaprzestaniemy
takiego przetwarzania.

Panstwa dane osobowe nie stuza profilowaniu. Zadne dane nie podlegaja wytacznie automatycznemu
przetwarzaniu (bez udziatu cztowieka).

Sa Panstwo upowaznieni do odbierania dzieci z przedszkola lub otrzymywania informacji o dziecku

W sytuacji, gdy zostaja Panstwo upowaznieni do odbierania dziecka z przedszkola lub otrzymywania informacji
o dziecku, rodzic (opiekun prawny) sktada pisemna deklaracje, w ktdrej oswiadcza, ze uzyskat Panstwa zgode
na podanie Panstwa danych osobowych. Dane te zbieramy i przetwarzamy w celu prawidtowej Panstwa
identyfikagji, ktdra jest warunkiem wydania dziecka lub udzielenia informacji o dziecku.

Dane przetwarzamy na podstawie Panstwa zgody udzielonej za posrednictwem rodzica (opiekuna prawnego),
a takze potwierdzonej faktem wystapienia z zagdaniem wydania dziecka lub udzielenia informacji o dziecku.
Podstawa zgody jest art. 6 ust. 1 lit. (a) RODO. Ta zgoda nie jest niezbedna do wykonywania umowy o opieke
nad dzieckiem, ale jest niezbedna do tego by wydac Panstwu dziecko lub udzieli¢ o nim informacgji.

Zgode mozna odwota¢ w dowolnym czasie, jednak bez wptywu na przetwarzanie, ktére miato miejsce do chwili
jej cofniecia. Odwotanie zgody skutkuje uniemozliwieniem wydawania Panstwu dziecka lub udzielania o nim
informagji.

Odbiorcami danych sg albo moga by¢: 1) podmioty utrzymujace i serwisujace nasze systemy informatyczne,
2) podmioty $wiadczace ustugi pocztowe i kurierskie, 3) podmioty $wiadczace ustugi wspierajace nasza
dziatalnos¢ (np. ksiegowe, audytorskie, ustugi prawne itp.).

Dane usuwamy wraz z wygasnieciem upowaznienia, chyba ze dojdzie do powstania roszczen, ktérych
dochodzenie bedzie obejmowato kwestie upowaznienia. W takiej sytuacji wcigz mozemy przetwarzac Panstwa
dane osobowe celem dochodzenia lub obrony przed roszczeniami, zgodnie z informacja zawarta w czesci
.Dochodzimy wobec Panstwa roszczen lub bronimy sie przed roszczeniami”. Panstwa dane beda woéwczas
przetwarzane co najmniej do terminu przedawnienia ewentualnych roszczen lub zakonczenia wszystkich
postepowan sadowych lub egzekucyjnych. Upowaznienia wygasaja z kohcem roku szkolnego lub rozwigzaniem
umowy o opieke. Wyjatkiem jest sytuacja, gdy rodzic (opiekun prawny) zawrze nowag umowe i o$wiadczy, ze
przedtuza udzielone wczesniej upowaznienie.



Panstwa dane osobowe nie stuza profilowaniu. Zadne dane nie podlegaja wytacznie automatycznemu
przetwarzaniu (bez udziatu cztowieka).

Otrzymali Panstwo zaproszenie na uroczystosc lub wydarzenie przedszkolne

Od oficjalnego zaproszenia ze strony przedszkola nalezy odrézni¢ sytuacje, w ktérej to dzieci osobiscie
i prywatnie zapraszaja na dang uroczystos¢ lub wydarzenie. Zazwyczaj przedszkole nie przetwarza danych
innych niz imig i rodzaj relacji z dzieckiem. Jesli to wiasnie my przetwarzamy Panstwa dane, robimy to wytacznie
w celu zawiadomienia Panstwa o danym wydarzeniu.

Podstawa takiego przetwarzania danych jest nasz interes publiczny (art. 6 ust. 1 lit. (¢) RODO) polegajacy na
angazowaniu Panstwa w prace wychowawczg zgodnie z przyjetymi zwyczajami.

Odbiorcami danych sa albo moga by¢: 1) podmioty utrzymujace i serwisujace nasze systemy informatyczne,
2) podmioty $wiadczace ustugi pocztowe i kurierskie, 3) podmioty $wiadczace ustugi wspierajace nasza
dziatalnos¢ (np. ksiegowe, audytorskie, ustugi prawne itp.).

Dane przetwarzamy do czasu skutecznego zawiadomienia Panstwa o danym wydarzeniu. Moze zdarzy¢ sig, ze
Panstwa dane beda podlegaty archiwizacji w celu umozliwienia dokonania ponownego zaproszenia. — W takim
przypadku czas przechowywania danych bedzie zalezat od trwania Panstwa zwigzkdw z przedszkolem.

Panstwa dane osobowe nie stuza profilowaniu. Zadne dane nie podlegaja wytacznie automatycznemu
przetwarzaniu (bez udziatu cztowieka).

Wspoétpracuja Panstwo z nami, zawieraja Painstwo z nami umowe inna niz umowa o opieke nad dzieckiem

Przetwarzamy Panstwa dane osobowe celem podjecia dziatah przed zawarciem umowy lub wykonania umowy.
Wzgledem Panstwa jako stron umowy podstawa przetwarzania jest art. 6 ust. 1 lit. (b) RODO, natomiast
wzgledem innych oséb, ktére wystepuja w procesie realizacji umowy (najczesciej personel strony umowy),
podstawa przetwarzania danych jest nasz prawnie uzasadniony interes (zgodnie z art. 6 ust. 1 lit. (f) RODO),
polegajacy na standardowej wspdtpracy opartej o wykorzystanie kompetencji oséb pracujacych dla obu stron.
Podanie danych strony umowy jest warunkiem zawarcia umowy.

Wykonywanie ewentualnej umowy wigze sig¢ z obowigzkami prawymi o charakterze rachunkowym i podatko-
wym. Dane wiaczone do wytworzonej w tym celu dokumentacji beda przetwarzane na podstawie regulujacych
te obowigzki przepisow prawa (co przewiduje art. 6 ust. 1 lit. (c) RODO).

Dane mozemy przechowywac w celu zarchiwizowania informacji majacej dla nas uzasadnione, faktycznie lub
potencjalnie istotne znaczenie. Podstawa takiego przetwarzania danych jest nasz prawnie uzasadniony interes
(art. 6 ust. 1 lit. (f) RODO) polegajacy na ochronie informacji, ktéra wcigz moze stuzy¢ osigganiu innych, prawnie
uzasadnionych celow.

Odbiorcami danych sa albo moga by¢: 1) podmioty utrzymujace i serwisujace nasze systemy informatyczne,
2) podmioty $wiadczace ustugi pocztowe i kurierskie, 3) podmioty $wiadczace ustugi wspierajace nasza
dziatalnos¢ (np. ksiegowe, audytorskie, ustugi prawne itp.), 4) podmioty, ktérych udziat w przetwarzaniu danych
wynika z zawartej umowy.

Dane przetwarzamy do momentu rozwigzania umowy, jednak:



— W przypadku dokumentacji rachunkowo — podatkowej Panstwa dane beda zachowane przez 6 lat od
sporzadzenia ostatniego dokumentu, do konca roku kalendarzowego.

— Wykonywanie ewentualnej umowy moze wigzac sie z powstaniem roszczen po ktoérejs ze stron. Po rozwig-
zaniu umowy wcigz mozemy przetwarza¢ Panstwa dane osobowe celem dochodzenia lub obrony przed
roszczeniami, zgodnie z informacjag zawarta w czesci ,Dochodzimy wobec Panstwa roszczen lub bronimy sie
przed roszczeniami”. Panstwa dane beda wowczas przetwarzane co najmniej do terminu przedawnienia
ewentualnych roszczen lub zakonczenia wszystkich postepowan sagdowych lub egzekucyjnych.

— Poszczegolne dane i dokumenty moga podlegac archiwizacji w interesie obu stron i w celu umozliwienia
powrotu do niektorych aspektéw wspdtpracy. — W takim przypadku czas przechowywania danych bedzie
zalezat od charakteru i rodzaju dokumentacgji.

Dane, ktére stana sie zbedne dla realizacji celu, dla ktérego zostaty zebrane, zostang usuniete niezwtocznie.

Panstwa dane osobowe nie stuza profilowaniu. Zadne dane nie podlegaja wytacznie automatycznemu
przetwarzaniu (bez udziatu cztowieka).

Biora Panstwo udziat w rekrutacji, zawieraja Painstwo z nami umowe o prace
<H4>Przetwarzanie danych w rekrutacjach

W rekrutacji wymagamy od Panistwa podania danych identyfikacyjnych (imie, nazwisko, data ur.) oraz wybra-
nych przez Panstwa danych kontaktowych. W przypadku rekrutacji na stanowiska wymagajace kompetencji
pedagogicznych oczekujemy takze danych o wyksztatceniu, umiejetnosciach i doswiadczeniu zawodowym.
Standard ten wyznaczajg przepisy prawa pracy. Podanie tych danych jest niezbedne, aby mogli Panstwo
uczestniczy¢é w postepowaniu rekrutacyjnym. Tych danych oczekujemy réwniez w przypadku przygotowania
do zawarcia umowy cywilnoprawnej.

Podanie przez Panstwa innych danych (np. wizerunku) jest dobrowolne i odbywa sie za Pafnstwa zgoda, ktéra
moze by¢ cofnieta w kazdym czasie. Odwotanie zgody nie ma wptywu na przetwarzanie danych, ktére miato
miejsce do chwili jej cofniecia.

Podanie danych osobowych w zakresie wynikajacym z art. 22 (1) Kodeksu pracy jest niezbedne aby uczestniczy¢
w postepowaniu rekrutacyjnym. Przestanie aplikacji wraz z danymi osobowymi w zakresie szerszym niz okreslo-
ny w art. 22 (1) Kodeksu pracy stanowi zgode na przetwarzanie przez nas tych danych w celu prowadzenia
procesu rekrutacyjnego.

Wszelkie przekazane dane osobowe beda przetwarzane w celu przeprowadzenia obecnego postepowania
rekrutacyjnego. Dane osobowe w zakresie wskazanym w przepisach prawa pracy (art. 22 (1) Kodeksu pracy)
beda przetwarzane na podstawie tych przepiséw prawa (co jest zgodne z art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO), natomiast
inne dane na podstawie zgody, ktéra moze zosta¢ odwotana w dowolnym czasie (art. 6 ust. 1 lit a RODO).

W przypadku gdy rozmowy kwalifikacyjne i negocjacje dotycza wytgcznie mozliwosci zawarcia umowy cywilno-
prawnej, wszystkie dane przetwarzane sg na podstawie zgody, ktéra moze zosta¢ odwotana w dowolnym czasie
(art. 6 ust. 1 lit (a) RODO).

Dane osobowe moga by¢ przekazywane podmiotom, z pomoca ktérych administrator prowadzi rekrutacje.
Beda to przede wszystkim: 1) podmioty obstugujace systemy informatyczne administratora, 2) firmy consu-



Itingowe oraz 3) podmioty $wiadczace ustugi kurierskie i pocztowe. Dane moga by¢ udostepnione podmiotowi
prowadzacemu przedszkole.

Dane osobowe zgromadzone w procesie rekrutacyjnym beda przechowywane do zakonhczenia procesu
rekrutacji. W przypadku wyrazonej zgody na wykorzystywane danych osobowych dla celéw przysztych
rekrutacji, dane beda wykorzystywane do momentu wycofania zgody. Przyjmujemy jednak, ze jesli w ciggu roku
nie przeprowadzimy ponownej rekrutacji, to usuniemy Panstwa dane.

<H4>Przetwarzanie danych w innych rekrutacjach

Bedziemy przetwarza¢ Panstwa dane osobowe takze w kolejnych rekrutacjach, jesli wyraza Panstwo na to
odrebna zgode. Wyrazenie zgody nastepuje poprzez umieszczenie tej klauzuli w dokumentach aplikacyjnych:
"Wyrazam zgode na przetwarzanie moich danych osobowych, ktére podaje w toku obecnej rekrutacji, w celu
i na potrzeby przeprowadzania przysztych postepowan rekrutacyjnych przez Niepubliczne Przedszkole
Promyki”.

<H4>Przetwarzanie danych w zatrudnieniu

Informacje o przetwarzaniu danych osobowych w zwigzku zatrudnieniem otrzymajg Panstwo w chwili zawiera-
nia umowy. Informacje te mozna tez uzyskac¢ w kazdej chwili od inspektora ochrony danych.

Dochodzimy wobec Paiistwa roszczen lub bronimy sie przed roszczeniami

Mozemy dochodzi¢ wobec Panstwa roszczeh lub broni¢ sie przed roszczeniami, co stanowi nasz prawnie
uzasadniony interes (art. 6 ust. 1 lit. (f) RODO, a w przypadku danych o zdrowiu art. 9 ust. 2 lit. (f) RODO). Takie
przetwarzanie Panstwa danych bedzie miato miejsce wytacznie w przypadku uprawdopodobnienia roszczen
lub ustalenia przez nas istotnego ryzyka ich wystapienia.

Wobec przetwarzania danych na podstawie prawnie uzasadnionego interesu moga Panstwo wnies¢ sprzeciw.
Jesdli Panstwa interes bedzie przewazat nad naszym, niezwtocznie zaprzestaniemy danego przetwarzania.

Odbiorcami danych sg albo moga by¢: 1) podmioty utrzymujace i serwisujace nasze systemy informatyczne,
2) podmioty $wiadczace ustugi pocztowe i kurierskie, 3) podmioty Swiadczace ustugi wspierajace nasza dziatal-
nos¢ (np. ksiegowe, audytorskie, ustugi prawne itp.).

Panstwa dane beda przetwarzane co najmniej do terminu przedawnienia ewentualnych roszczen lub zakoncze-
nia wszystkich postepowan sadowych lub egzekucyjnych.

Korzystaja Panstwo z naszej strony internetowej (promyki.caritaspoznan.pl), w tym dokonuja Panstwo ustawien cookies
(tzw. ciasteczek)

Przetwarzamy Panstwa dane osobowe poprzez gromadzenie informacji o tym jak korzystaja Panstwo z naszej
strony (np. opcje ktore Panstwo wybrali, elementy strony, ktére Panstwa angazuja, co nie dziata tak jak powinno
itp.) oraz o Panstwa urzadzeniu (np. jaki to rodzaj urzadzenia, jaki ma system operacyjny, ustawiong
rozdzielczo$¢, dostepna pamiec itp.). Zgromadzone informacje wykorzystujemy do przygotowania strony
zgodnej z Panstwa preferencjami. Obecnie jest to czesta praktyka stuzaca budowaniu dobrze dziatajacych
i stuzacych realizacji wyznaczonych celéw stron internetowych.



Dane o korzystaniu ze strony gromadzimy na dwa sposoby: zbieramy tak zwane logi (czyli zapisywane na
serwerze informacje o zapytaniach i zdarzeniach na stronie, w tym informacje o Panstwa numerze IP) oraz przy
uzyciu tak zwanych cookies (ciasteczek). Cookies to pliki tekstowe, ktére sg przesytane do Panstwa urzadzenia
(przegladarki) i tam przechowywane. Dane o Pafnstwu kojarzymy czesto na podstawie przydzielonych Panstwu
i zapisanych w cookies identyfikatoréw.

Korzystamy z cookies, jesli wyrazili Panstwo na to zgode. Zgoda jest zawsze dobrowolna, ale moze by¢
warunkiem korzystania ze strony, jej czesci lub jakiejs ustugi. Zgoda na korzystanie z cookies umozliwia ham
przetwarzanie Panstwa danych na podstawie naszego prawnie uzasadnionego interesu (art. 6 ust. 1 lit. (f)
RODO), ktéry polega na optymalnym informowaniu o swojej dziatalnosci i prowadzenia skutecznych dziatanh
marketingowych. Wobec przetwarzania danych na podstawie prawnie uzasadnionego interesu zawsze moga
Panstwo wnies¢ sprzeciw. Jesdli Panstwa interes bedzie przewazat nad naszym, niezwlocznie zaprzestaniemy
takiego przetwarzania. Odwotanie zgody na cookies oznacza, ze zaprzestaniemy przetwarzania Panstwa danych
osobowych w zakresie zwigzanym z tymi cookies, ale nie musi oznacza¢, ze w ogoéle zaprzestaniemy
przetwarzania danych na podstawie naszego prawnie uzasadnionego interesu (np. przestaniemy zbiera¢ dane
statystyczne z uzyciem cookies, ale nie oznacza to, ze w ogdle nie bedziemy zbiera¢ takich danych, bo wciaz
mozemy chodby rejestrowacd logi).

Jak przetwarzamy dane przy uzyciu cookies

Cookies sa przechowywyane w Panistwa przegladarce. Cze$¢ przegladarek pozwala zarzadzad cookies w swoich
ustawieniach. Ustawien cookies mozna dokonac tez w trakcie wizyty na stronie, gdy nie podjeli Panstwo jeszcze
decyzji o cookies (wyskakujace okno z ustawieniami). P6Zniej ustawienia mozna zmie¢ w zaktadce RODO.

W jakich celach przetwarzamy dane przy uzyciu cookies
Prawidtowe dziatanie strony

W cookies przechowujemy dane niezbedne do prawidtowego dziatania strony. Dziatania tych cookies nie mozna
wytaczy¢. Oznacza to, ze korzystanie z naszej strony jest rbwnoznaczne ze zgoda na stosowanie tych cookies.
Jesdli nie chcg Panstwo bysmy tak przetwarzali Panstwa dane, muszg Panstwo zrezygnowac z korzystania
z naszego portalu.

Rodzaj Opis funkgji (cel) Odbiorcy Czas przechowywania
danych danych
Niezbedne | Prawidtowe dziatanie narzedzia stuzacego do weryfikowania tego, czy Google 6 miesiecy (stan na:
uzytkownik strony jest cztowiekiem a nie botem (recaptcha) Irleand Ltd. styczen 2024)

Zbieranie danych statystycznych, tracking i marketing

Cookies wspierajg zbieranie statystyk dotyczacych tego jak korzystaja Panstwo z naszej strony. Cookies
pozwalaja powigzac ze soba rozne Panstwa wejscia na nasza strone i zwigzane z tymi wejsciami zdarzenia. Dane
te mozemy przekazywac naszym partnerom biznesowym, o czym mowa ponize;j.

Saq Panstwo identyfikowani dzieki zawartym w cookies identyfikatorom. Cofniecie zgody na cookies oznacza, ze
nie bedziemy stosowac tego rodzaju identyfikatoréw, jednak nadal mozemy zbieraé¢ dane statystyczne jako
niepowigzane ze soba informacje o poszczegdlnych wejsciach na strone i zdarzeniach, ktére maja na niej
miejsce.



W celach statystycznych zapisujemy takie informacje jak: Panstwa IP.

Cookies stuzace statystyce, trackingowi i marketingowi sg nastepujace:

Rodzaj Opis funkgji (cel) Odbiorcy danych Czas przechowywania
danych
Marketingowe | Sledzenie wizyt na réznych stronach — partnerach Meta, | Meta Platforms, Inc. 3 miesiace (stan na: styczen
dostarczanie reklam (Facebook), my 2024)
Marketingowe | Sledzenie wizyt na réznych stronach — partnerach Google LLC, my 2 lata (stan na: styczen
Google, dostarczanie reklam 2024)
Funkcjonalne Przechowywanie informacji o zgodzie na pliki cookie Google LLC, my 20 lat (stan na: styczen
2024)
Funkcjonalne | Zapobieganie oszustwom i przechowywanie informagji Meta Platforms, Inc. 2 lata (stan na: styczen
o przegladarce uzytkownika (Facebook) 2024)

Dostarczanie zewnetrznych ustug — filmy publikowane poprzez YouTube

Na naszej stronie internetowej umieszczone sa filmy opublikowane przez nas w portalu YouTube
(youtube.com). Wiaze sie to z przesytaniem Panstwu cookies, ktére nalezg do Google. Google bedzie miato
mozliwos¢ przetwarzaé Panstwa dane na okreslonych przez siebie zasadach (zgodnie ze swoimi regulaminami),
w tym taczyc je z pozostatymi danymi pozyskanymi z YouTube lub innych, swiadczonych przez Google ustug.
Google wykorzystuje zebrane dane miedzy innymi do publikowania reklam odpowiadajacych wczesniejszemu
zachowaniu uzytkownika danego urzadzenia.

Rodzaj Opis funkgji (cel) Odbiorcy danych Czas przechowywania danych
Funkcjonalne | Zapisywanie ustawien uzytkownika YouTube Odbiorca danych jest Google 6 miesiecy (stan na: styczen
Analityczne Zbieranie statystyk dotyczacych wyswietlen LLC 2024)

filmow
Marketingowe | Dostarczanie reklam

Korzystaja Panstwo z naszej strony na Facebooku lub YouTube

Prowadzimy swoje strony na portalach Facebook i YouTube. Facebook nalezy do Meta Platforms Ireland Ltd.,
YouTube do Google Irleand Ltd. W tych portalach jestesmy administratorem Panstwa danych osobowych
w zakresie ograniczonym do udostepnionych nam funkcjonalnosci portalu i Pafnstwa interakgji z naszymi tres-
ciami. Chodzi tu o przetwarzanie Panstwa danych poprzez zarzadzanie trescig naszej strony (moderowanie
komentarzy, umieszczanie na stronie tresci, ktére Pafnstwa dotyczg, publikowanie odnosnikdéw oznaczajacych
Panstwa konto na Facebooku itp.) oraz w bezposredniej korespondencji, ktérg prowadzimy poprzez kanaty
dostepne w danym portalu (np. Messenger na Facebooku).

Dane te przetwarzamy na podstawie naszego prawnie uzasadnionego interesu (art. 6 ust. 1 lit. f RODO), ktory
polega na optymalnym informowaniu o swojej dziatalnosci i prowadzeniu skutecznej komunikacji z klientami
w mediach spotecznosciowych. Elementem tego jest wyswietlanie i publikowanie dotyczacych Panstwa tresci.
Jezeli nasze dziatania Panstwu nie odpowiadaja, moga Panstwo wyrazi¢ sprzeciw kontaktujac sie z nami
w dowolnej formie.

Odbiorcami Panstwa danych beda inni uzytkownicy naszych stron oraz odpowiednio Meta (Facebook) oraz
Google (YouTube). Moga nimi by¢ takze nasi dostawcy innych ustug informatycznych i podmioty wspierajace
nas w prowadzeniu naszej strony.



W przypadku tresci umieszczonych na Facebooku nie podejmujemy systematycznego ich usuwania, a czynimy
to jedynie w przypadku, gdy nie jestesmy juz zainteresowani publikacja tych tresci i ewentualnym przetwarza-
niem Panstwa danych osobowych. Przypominamy, ze na Facebooku moga Panstwo samodzielnie zarzadzac
tresciami, ktore Panstwa dotycza. Moga tez Panstwo zwroci¢ w tej sprawie sie do nas.

Przypominamy, ze Facebook, czy YouTube, moga zbiera¢ znacznie wiecej informacji o Panstwu niz my. Dotyczy
to réwniez informacji zbieranych przy uzyciu cookies, ktére u siebie stosuja. Nad tym przetwarzaniem nie mamy
kontroli i zalezy ono jedynie od zasad okreslonych przez tych dostawcéw, ktérzy sa odrebnymi administra-
torami danych osobowych.



